





Werkwijze

@seven

Binnen een werkopdracht worden afspraken gemaakt
over inzet, duur, tarief, opzegtermijn etcetera. Om
deze basisovereenkomst- en werkopdracht op te
stellen hebben wij een aantal gegevens nodig zoals
bedrijfsnaam, vestigingsgegevens, bereikbaarheidsge-
gevens, btw-gegevens en natuurlijk gegevens van de
IT-professional zelf die de opdracht gaat uitvoeren
zoals sofinummer, adresgegevens, etcetera. Hiervoor
krijg je een opdrachtbevestiging toegezonden met
daarbij een aantal documenten. Deze ontvangen wij
graag zo snel mogelijk retour, samen met de eventu-
eel benodigde kopie documenten. Bij iedere nieuwe
opdracht die een professional via @Seven uitvoert zal
een nieuwe werkopdracht worden opgesteld die van
toepassing is op die specifieke opdracht. Indien
dezelfde opdracht wordt verlengd danwel wijzigt
ontvang je hiervan ook schriftelijk bericht. Afhanke-
lijk van de exacte wijziging wordt eventueel een
nieuwe werkopdracht opgesteld.

Urenregistratie en facturering

Op de eerste werkdag van iedere nieuwe maand
boeken onze professionals, indien van toepassing,
gewerkte uren in het registratiesysteem van de klant
en/of van het tussenbureau. Deze urenstaat dient
geaccordeerd te worden door de daartoe bevoegde
manager en via fax of mail naar @Seven verstuurd te
worden. Wanneer dit gebeurt is kan de professional
zijn factuur naar @Seven sturen. Met betrekking tot
facturen moeten we kunnen controleren of de
gedeclareerde uren zijn geaccordeerd. Dit betekent
dat een getekend exemplaar van de urenstaat of een
geaccordeerde uitdraai uit het registratiesysteem van
de klant aangehecht moet zijn aan de factuur. Om te
kunnen controleren of de uren correct zijn ingevoerd
in eventueel andere registratiesystemen (van klant
en/of tussenbureau), dient ook hiervan een “prints-
creen’ te worden meegestuurd met de factuur. De
facturen worden door ons betaald met een betalings-
termijn zoals afgesproken met de professional en
vermeld in de werkopdracht.

Heresingel 7
9711 EP Groningen

Postbus 11015
9700 CA Groningen

Facturen

Een factuur moet voor de Belastingdienst aan een
aantal eisen voldoen. Dat betekent dat op een factuur
de volgende gegevens vermeld moeten worden:

volledige naam van de professional
de betreffende periode

= het aantal te declareren uren

= het verkooptarief exclusief BTW
= het subtotaal

=1 het toegepaste BTW-tarief (19%)
= de totaal berekende BTW

= het totale factuurbedrag

=) het BTW-identificatienummer
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een uniek factuurnummer
£ de factuurdatum
=1 juiste adressering van het bedrijf
£3 het rekeningnummer voor uitbetaling

Meer informatie

Mocht je meer informatie willen over de in deze
brochure behandelde onderwerpen, neem dan gerust
contact op.

T(+31) 050 52 57 552
F (+31) 050 52 57 724

info@atseven.nl
www.atseven.nl




